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Ai docenti

Al DSGA

SITO WEB

OGGETTO: REPORT attivita aggiuntive a.s. 2013/14

Si comunica che i docenti impegnati nel corrente a.s. in attivita aggiuntive del piano attuativo del POF,
debbono inviare, entro e non oltre il 10 giugno 2014, all’indirizzo e.mail: segreteria@liceoceccano.com:

1.La RELAZIONE FINALE relativa all’ incarico di
-FUNZIONE STRUMENTALE,
-RESPONSABILE/REFERENTE di laboratorio o di attivita,
-REFERENTE di PROGETTO,
con eventuali indicazioni di proposte concrete e suggerimenti per il prossimo a.s.

2. La DOCUMENTAZIONE comprovante I'attivita aggiuntiva svolta.

In particolare se previste o effettuate:
-il registro relativo alle ore aggiuntive di insegnamento effettivamente svolte;
-i fogli firma presenze (studenti, docenti, attivita svolta);
-i verbali delle riunioni delle commissioni;
-la relazione finale del referente dell’attivita (con rilevazione gradimento ed efficacia attivita).
-gli eventuali prodotti realizzati
-il consuntivo delle informazioni finanziarie

Si ricorda che:
e | progetti e le attivita vanno concluse entro il 31 maggio, tranne diversa programmazione
concordata con la Dirigenza;
e gli incarichi saranno liquidati secondo il compenso stabilito in sede di contrattazione e solo se
effettivamente portati a termine, oppure ridotti in proporzione ed eventualmente liquidati al
personale che vi abbia provveduto in sostituzione.

Si raccomanda un’attenta e puntuale consegna della documentazione, al fine di facilitare la raccolta dei
dati e accelerare la liquidazione del FIS.

Per informazione e consulenza rivolgersi al Direttore S.G.A.

Si allegano: 1. M.Relazione finale FUNZIONE STRUMENTALE
2. M.Relazione finale RESPONSABILE/REFERENTE attivita
3. M.Relazione finale REFERENTE PROGETTO extracurriculare
4.M.Allegato A-Consuntivo informazioni finanziarie
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